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BEVEZETO

Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig és a
gyerekek érdekében, torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Az evangélikus 6voda 1992 o6ta fogadja a gyerekeket sokoldalt, szakképzett 6vondk
kozremiikodésével, ahol 4 homogén csoportban valdsul meg a gyermekek nevelése.

Jellemz6 a harmonikus, ders, csaladias 1égkdr, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik
magukat.

Ovodank céljai az alabbiak:

e akeresztyén értékek atadasa gazdag, érzelem teli életet biztositva

e a gyermekek é¢letkori és egyéni sajatossagait figyelembe véve, eldsegitsiikk az ovodas
gyermek sokoldali, harmonikus testi €s értelmi fejlodését

o [Eletkori sajatossagainak, egyéni fejletségi szintjiknek megfeleld differencialt
banasmodban részesiiljenek

e biztonsagos tajékozddas kialakitasa a gyerek szlikebb és tdgabb kornyezetében

Gyermeknevelési modszeriink ,.titka” az dszinte gyermekszeretetben, a gyermek tiszteletében,
egyéni fejleszthetéségében keresendd. Mindent megtesziink, hogy a gyermek érdeklodod, a
vilagra nyitott, befogadd legyen, tisztelje tarsait, a felndtteket, ismerje meg a valodi keresztyén
értékeket, tudjon oriilni, lelkesedni.

Az 6voda legfébb célkitlizése, hogy a gyermekek szeretetteljes, nyugodt légkdrben, igényes
koriilmények kozott toltsék ovis éveiket. A napi tevékenységek sordn arra toreksziink, hogy
egyensulyban tartsuk az ¢életkori sajatossagoknak megfeleld készségfejlesztést és az onfeledt
jatékot. Nevelési munkakkal eldsegitjiik, hogy intézményiinkbdl jol kommunikalo, sajat
véleményalkotasra képes, nyitott, egészsége, az iskolaban jo esélyekkel induld gyermekek
kertiljenek ki.

A gyermekek napirendjét ugy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgas, a valtozatos intellektualis
tevékenységek megfeleld aranyban legyenek. Meggy6zddésiink, hogy csak a csaladokkal
egyiittmitkddve lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.

Az egészségmegdrzésben a prevencid fontossagat valljuk. A gyermekek egészségi allapotat
gyermekorvos ¢és védono ellendrzi.



1. ALTALANOS TUDNIVALOK

1. Az 6voda torvényes miitkodésének jogszabalyi hattere:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012 (VIIL. 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol szol6 363/2012.(XI1.17.) Korm. rendelet
A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz torvényei

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelemrol és gyamiigyi igazgatasarol

2019. évi LXX. torvény a kdznevelési torvény modositasai

Az intézmény:

e neve: Alberti Evangélikus Egyhazkozség Ovodaja
o székhelye: 2730 Albertirsa, Pesti ut 104.

e OM azonosito: 032806

e alapito szerve: Alberti Evangélikus Egyhazkozség

A hazirend hatalya:

A hazirend az 6voda minden pedagogusara, illetve valamennyi alkalmazottjara, az intézménybe
Jar6 2,5-7 éves kort gyermekre és sziileikre vonatkozik.

A Hazirend jogforrés, melynek megsértése jogsértés.

A Hazirendet:

e az dvoda vezetdje késziti el,

e ¢&s anevelOtestiilet fogadja el

e SZMK véleményezési jogot gyakorol

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az igazgatotanacs egyetértési jogot gyakorol.
A hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

A Hazirend modositasara akkor kertil sor, ha a vonatkoz6 jogszabéalyokban valtozas 4ll be, vagy
ha a sziilék képviseldik tjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A Hazirend a kihirdetés ¢és kifliggesztés napjan 1€p hatalyba, a hatalyba lépést kovetden az
intézmény valamennyi dolgozojara, az intézmény szolgéltatasait igénybe vevd gyermekekre és
szlileikre vonatkozik.



1.2 Az évoda torvényben meghatarozott feladatai:

ellatasanak kereti kozott felelds a gyermekek testi, értelmi, lelki, szocialis fejlodéséért;

az 6voda, felelOs a gyermekkozosség kialakitasaért €s fejlodéséért;

az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek kibontakoztatdsaban
egylittmikodik a sziildvel;

az ovoda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilok kozosségével
egylittmikodve végzi neveld-oktatd munkajat

Kiemelt célja a nevelés-oktatas eszkozeivel a tarsadalmi leszakadas megakadalyozésa és a
tehetséggondozas.

Az 6vodai nevelés szakasza a gyermek két és fél, harom éves koraban kezdddik és addig az
id6pontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését a kozoktatdsi torvény 45§-
anak (2) bekezdése szerint meg nem kezdi.

Igy az 6voda a gyermek harom éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiillondsen az utols6 évben az iskolai nevelés-oktatasra
késziti fel.

~

1.3A gyermek jogai:

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, ovodai €letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetéség biztositasaval é€letkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

A gyermek személyiségét és emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani és védelmet
kell szdmara biztositani, fizikai és lelki er8szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala
testi fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez vald
jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
e jogainak érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben, oktatdsban részesiiljon.

A gyermeknek joga van adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiilni,
pedagogiai szakszolgélathoz fordulni segitségért.

Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben részesiiljon.
Joga, hogy rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

1.4 A gyermek kotelességei:

hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozason,

hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét,
hogy megdrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az dvodaban hasznalt
jatékokat, eszkdzoket, Ovja az dvoda létesitményeit, eszkozeit



hogy az 6voda vezetdi, pedagogusai és alkalmazottai, dvodatarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa.

Az 6vodaban és az 6vodan Kkiviil szervezett rendezvényeken elvarhaté magatartas:

Ilyen programok a kovetkezok: helyszini foglalkozasok, kirandulas, gyiilekezeti alkalom, séta,
szinhdz ¢s muzeum-latogatas, kulturalis és sport programok stb.

Az alkalmak el6tt megtorténik a sziildi nyilatkozatok, engedélyek beszerzése. Az engedélyezési
dokumentumnak tartalmazni kell a tervezett alkalom idépontjat, helyszinét és koltségvonzatat.
A sziil6 aladirasaval adja beleegyezését a programon vald részvételre.

A gyermekektdl elvart magatartas ezeken az alkalmakon:

N

ok~

koszonjon a felndtteknek és tarsainak

a helyiségek / mosdd, 61t6z6, csoportszoba, zsibongd/ és az udvar rendjének betartasa
jatékok, evoeszkozok, foglalkozasi eszkdzok rendeltetésszerii hasznalata

tarsai jatékat nem zavarhatja

illemtudo, kulturalt beszéd

balesetveszélyes helyzetek jelzése

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast, fenyegetést nem alkalmazhat
felndttek utasitasainak betartasa

az alkalomhoz ill6 6ltozetben valdé megjelenés / tinnepély, sport rendezvény, fényképezés
sth./

egyhazi alkalmakon, lelkész, egyhdzi eloljaro érkezésekor ,,Erds var a mi Isteniink”
koszontést hasznalja

1.5 A sziilo jogai:

A sziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga.

Joga, hogy megismerje az intézmény Pedagogiai programjat, SZMSZ-¢ét, Hazirend;ét.
Joga, hogy folyamatos tdjékoztatast kapjon gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl. A
gyermek neveléséhez tanacsot kapjon és segitséget.

Joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
A sziild kezdeményezhet Sziiléi Szervezet létrehozasat, részt vehet és kozremiikddhet
annak tevékenységében.

Anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes étkezést igényeljen gyermekének.

1.6 A sziilok kotelességei:

Biztositsa gyermeke Ovodai nevelés keretében folyd iskolai életmddra valo felkészitd
foglalkozason valo részvételét.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.

Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke testi, értelmi, érzelmi, erkolcsi fejlédéséhez,
szlikséges feltételekrdl gondoskodjon.

Tiszteletben tartsa az 6voda vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irdntuk.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.



Eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének a fejlesztd
foglalkozason vald részvételt, ha a gyermekkel foglalkoz6é pedagdgusok erre javaslatot
tesznek. Ha ennek a kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a koznevelési feladatokat
ellatod hatosag kotelezi a sziilét annak betartasara.



2. RESZLETES SZABALYOK

2.1 Az 6vodai beiratkozas és egyéb tudnivalok

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig nevel intézmény, amely
fokozatosan, de kiilonosen az utolsé évben az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételét6l szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, az érintett telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi
hellyel rendelkezé haroméves €s annal idésebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesitheto.

A fenntarté az dvodai beiratkozas idejérdl hirdetményt tesz k6zz¢ a helyben szokésos médon,
a beiratkozas els6 hatarnapjat megel6ézden legalabb harminc nappal.

Intézménylinkben, a fenntarté dontése alapjan, a beiratkozas ideje minden évben aprilis 20. és
majus 20. kozotti idoszak, illetve a kormany rendelete szerint.

A beiratkozas, a gyermek és a sziilo személyes megjelenésével torténik

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek
nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazolod hatdsagi igazolvanyt, TAJ kartyat,
evangélikus keresztlevelét, tovabba a szlild személyi azonositd és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyat.

A sziillok tdjékoztatdsa wutdn, a gyermek szamdra IehetOséget biztositunk, hogy
megismerkedhessen 6vodank életével, a gyerekekkel és az ovondkkel, bekapcsolddhasson
tevékenységekbe.

Nkt. 49 §-a (3a) bekezdés értelmében:
Az dvodai jogviszony a beiratas napjan jon létre.

- Intézménylink a gyermek ovodai jogviszonyon alapuld jogai - a tényleges 6vodai
ellatas, foglalkozasokon valo részvétel, étkeztetés — igénybevételének idOpontjat az
6vodai jogviszony létrejottének idépontjat kovetd nevelési év elsé napjaban hatarozza
meg.

- Mas 6vodabol atvett, vagy nevelési év kdzben felvett gyermek, az 6vodai jogviszonybol
Szarmazo Osszes jogat a beiratas napjatol gyakorolhatja.

Az 6vodaba felvett gyermek csoportba vald beosztisarol a sziildk és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.



2.2 Felvételi eljaras

Elényben részesitjiik azon gyermekek felvételét, aki:

- evangélikus vallasa

- intézményi dolgozok egyenesagi hozzatartozoja

- testvér/sziil6 az intézményiinkbe jar/jart

- gyiilekezetlinkh6éz hii csaldd leszarmazottja, a csalad viseli az egyhdzkozség
fenntartasaval jaro terheit

- felekezetre valo tekintet nélkiil, megkeresztelt gyermek, ha albertirsai és 1étszamba
vehetd

- kornyezo telepiiléseken €16 evangélikus csalad gyermeke

- halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek felvétele az Onkormanyzattal kotott
megallapodas szerint

Tuljelentkezés esetén az Ovodavezetd felvételi bizottsagot hoz létre, melynek tagjai a
gyiilekezet lelkésze, az induld csoport leendé oOvodapedagogusai és az oOvodavezetd.
Feladatuk: dontés az dvodai felvételrdl a meghatarozott kritériumok alapjan.

Az elért 25 f6 utan a tovabbi jelentkezoket elutasitjuk. Az 6vodai felvétel targyaban hozott
dontés hatdrnapja a beiratkozasra kiirt utolsé hatdrnapot kdvetd 30. nap.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartdsa az atadd 6voda értesitése alapjan az atvevd ovoda feladata. Az dvoda torli az
ovodaba felvettek nyilvantartdsdbol azt a gyermeket, akinek dvodai jogviszonya megsziint.

A gyerekek az dvodai nevelésben az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig
részestilhetnek.

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke szdmara az 6vodai nevelésben valo részvételét.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi 4 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt (CXC.tv.8.§.
2. (bek.).

A sziild targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd
vagy a védond rendelhetd ki, és a fiiggd hatalya dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett
jog gyakorlasarol. A dontés ellen kozigazgatasi pert indithato a sziilé részérdl, amit dontés
kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet meginditani.

Az ovodaztatasi kotelezettségeét kiilfoldon teljesité gyermek térvényes képviseldjének, az
Oktatasi Hivatalt e tényrdl irasban tdjékoztatni kell.

2.3 Tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.

Indokolt esetben a gyermek a sziild kérelmére és az Oktatasi Hivatal tamogatdo dontése
alapjan  tovabbi  egy nevelési  évig  Ovodai  nevelésben  vehet = részt.



Gyermek 6. ¢letévének betoltése utdn a tankdtelezettség megkezdésének halasztasat
kizarolag egy alkalommal és egy nevelési évre lehet kérelmezni. Legkésébb a gyermek 7.
életévének augusztus 31-€ig torténd betdltése utan kezdddd tanévben a gyermek meg kell
kezdje tankotelezettségének teljesitését.

A sziild a kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-dig nyujthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi
bizottsag rendelhetd ki, és a fliggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol.

Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benytjtasara nyitva allé hatarido elétt (tehat targy
¢v januar 18-a elott) a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben torténd
részvételét  javasolja, a sziléi  kérelem  benyujtasara  nincs sziikség.
A sziil6 nem hagyhatja figyelmen kiviil sem a Hivatal hatarozatat, sem a szakértdi bizottsag
szakértdi véleményét, €s azzal ellentétes modon nem donthet tigy, hogy mégis iskolaba iratja
gyermeket.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a szilild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A gyermeke iskolaba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziild is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

2.4 Nevelési alapelv

Ovodank jellegébél kitiinik, hogy f6 feladatunk a keresztyén szellemiségii nevelés. Szamunkra
nagyon fontos, hogy gyermekeinket szeretet és megbecsiilés dvezze. LehetOséget biztositunk
gyermekink szadmara a kozosségben végezhetd sokszinli tevékenységre, kiemelten a massal
nem helyettesithetd jatékra. Ovodasainkat a felndttek és egymas tiszteletére neveljiik, arra, hogy
el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének kiillonbozdségét, ki tudjak fejezni magukat, képesek
legyenek alkalmazkodni, az esetleges konfliktusokat ne durvasdggal, erdszakossaggal,
arulkodassal oldjadk meg. Kérjiik, hogy torekvésiink sikere érdekében otthon is ezeket az

alapelveket erdsitsék gyermekeikben.
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2.5 A nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 1-ét6] augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
e Szeptember 1-t61 majus 31-ig szorgalmi id6
e Junius 1-t6l augusztus 31-ig nyari 6vodai élet

Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben 6t nap lehet, melynek
idépontjardl a sziilok legalabb hét nappal elébb értesiilnek.

Az 6voda nyari zarva tartasarol, melynek ideje 5 hét, legkésébb februar 15-ig a sziiloket az
intézmény tdjékoztatja. A nyari évodai ¢€let idején az dvodat igénybevevo gyermekek sziilei
alairasukkal jelzik igényiiket.

Az egyéb iskolai sziinetekben sziildi igény esetén / Oszi, téli, tavaszi, és munkanapok
atcsoportositasa miatti valtozasnal / nyitva tartunk, fenntart6i hatarozat alapjan.

Napirend
id6pont tevékenység
6.00-7.30 - A gyermekek fogadasa, jaték az 0sszevont csoportban
7.30-12.00 - Ovodasok fogadasa, jaték, jatékba integralt tanulas, egyéb szabadon

valasztott tevékenység, Reggeli ahitat; - Mindennapos testnevelés -
Testapolasi és munkajellegli feladatok; - Tizorai- jaték, jatékba
integralt tanulds, élmény és tapasztalatszerzd séta, levegdzés, egyéb
szabadon valasztott tevékenység- Testapolasi €s munkajellegii

feladatok
12.00-13.00 - Ebéd, eldkésziilet a pihenéshez
13.00-15.00 Pihenés
15.00-16.00 - Oltdzkddés, teremrendezés - Testapolds, el6késziilet az étkezéshez
- Uzsonna
16.00-17% Jaték, szabadon valasztott tevékenység Osszevont csoportban,

szabadban, a gyermekek hazabocsatasa

Az 6voda 5 napos munkarendben miikddik hétfotdl péntekig.

2.6 Az 6voda nyitvatartasi ideje:

Hétf6- péntek: 6:00 — 17:30-ig

A csoportok dsszevontan miikodnek 6:00 — 7:30-ig és 16:00 — 17:30-ig.

Nevelésiink eredményessége érdekében kérjiik, 8:30-ig hozzak be a gyermekiiket. Erkezéskor
a gyermeket minden esetben kérjiik az 6vodapedagdgusnak atadni, mert feleldsséget csak ebben
az esetben vallalunk a gyermek testi épségéért. A késobb érkezd gyerekek kapcsolodjanak be a
napi tevékenységbe ugy, hogy azt ne zavarjak meg.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, ha megérkeznek értiik az 6vodaba, jatékukat helyre
téve, tarsaiktol és 6vondjiiktdl elkdszonve tdvozzanak az intézménybdol.
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Beszoktatasi idon tal a gyermekcsoportban — az dvodai élet zavartalansaga érdekében — kérjiik,
ne tartdzkodjanak testvérek, illetve sziilok.

A foglalkozasok idején, illetve pihendi idében ne zavarjuk az 6vodasokat.

Amig a gyermek az intézményben tartdozkodik, az utcai kaput toldzarral be kell zarni, hogy a
gyermek az utcara ne jusson ki.

Ebéd utan az 6vodaban marad6 gyermekek szamara egészségiik védelme érdekében a délutani
pihenés kotelezd, melynek idétartama minimum 1 6ra 30 perc, maximum 2 ora.

A gyermekeket pihenés elott 12:30 és 13:00 6ra kozott, pihenés utan 15:30 utan lehet elvinni,
mert ettdl eltéré iddpontban zavarhatjak a gyermekek nyugodt pihenését és étkezését.

A gyermeket az 6vodabol a sziilon kiviil csak irdsbeli nyilatkozat esetén adjuk ki. Elvalt sziilok
esetén birdsagi végzésnek megfeleléen jarunk el.

A sziil6 a felelos megérkezése utan gyermeke testi €pségéért. A csoportbol €s udvarrdl valo
tdvozas utan a sziild felel a gyermek biztonsagéaért, a gyerekekre az 6vodai normarendszer, a
szokasok, szabalyok a sziild jelenlétében is érvényesek.

Az 6vodavezetdje sziikség esetén a maximalis csoportlétszam betartasaval csoportdsszevonast
rendelhet el.

A gyermek fejlodésérol, személyiségérdl tajékoztatast csak az ovond adhat, a sziildvel
megbesz¢Elt idépontban.

2.7 Az iinnepek rendje, az 6vodan kiviili rendezvények szabalyai

Az 6voda pedagdgiai programja és szervezeti mikodési szabalyzata tartalmazza az 6voda
iinnepeit, a jeles napokat, rendezvényeket.

A kozos Unnepeken, rendezvényeken és egyéb alkalmakkor kérjiik, hogy a felndttek ¢€s a
gyermek csaladtagok is 0vjak a berendezési targyakat, az dvoda értékeit, figyelembe véve a
kialakitott szabalyokat.

Az ovodan kiviil szervezett programok tudnivaloirdl a sziildk az el6zetes megbeszélések
alkalmaval, illetve a falinjsagrol szerezhetnek informéaciot. Kérjiik azok pontos betartasat.

Az iinnepeken, rendezvényeken késziilt képfelvételek nyilvanossagra hozatalahoz amennyiben
a sziilé nem jarul hozza, kérjiik irdsban jelezze.

2.8 Kiilon szolgaltatasok szervezésének rendje

A sziilok kéréseit figyelembe véve az dvoda vezetdje engedélyezi azokat a szolgaltatasokat,
melyek az 6voda alapfeladatat nem sértve helyi pedagogiai programunkban megfogalmazott
célok, feladatok megvalosulasat segitik és az 6voda adottsagai, koriilményei lehetdvé teszik.

Az 6voda kiilon foglalkozasokat kizardlag az aktiv fejlesztési idon kiviil szervezhet. A sziild
irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, vallalva ezzel a kiilon szolgaltatas
koltségeit. A foglalkozas vezetdje teljes felelosséggel tartozik a gyermek testi épségéért és
biztonsagaért, gondoskodik tovabbd a gyermekek atoltoztetésérdl, a gyermekek sziileihez

rrrrrr
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2.9 Az dolgozék munkarendje

- Minden csoportban heti valtassal dolgoznak az 6vondk.

- A dajkék heti valtassal déleldttds és délutanos munkarendben dolgoznak.
A munkarend az allashelyek betoltésétdl fliggden valtozhat.
A pontos munkaid6 beosztas a folyoson kifiiggesztett tablan talalhato.
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2.10 A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasi rendje

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell!

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

a) a sziil6 el6zetesen bejelentette az Gvondnek, hogy gyermekét nem viszi az dvodaba (szoban
1napot, legfeljebb 2 napot igazolhat a sziil6, elézetes jelzéssel)

b) a sziil6 irasbeli kérelemben jelzi az intézménynek a tartos tavolmaradast (irasban egy hetet
igazolhat a sziil6, el6zetes jelzéssel, ettdl eltérd esetben orvosi igazolast kériink ill. a gyermek
jogviszony sziineteltetését kérheti a sziild, a torvény adata lehetéségeihez mérten)

c) a gyermek beteg volt, és orvosi igazolast hoz a sziild

d) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott ktelezettségének
eleget tenni.

A csaladok tamogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. torvény 15. § (1) bekezdése értelmében
amennyiben az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett, az 6vodai nevelésben vald
kotelezettségét megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, a csaladi potlék folydsitasanak
sziineteltetését kell kezdeményezni. Ez az 6voda vezetdjének kotelezettsége.

A csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezése akkor torténik meg, amikor az
igazolatlanul mulasztott foglalkozasok szama 20 évodai nevelési napot elérte.

5 igazolatlan 6vodai nevelési nap utan, az intézmény vezetdje irasban tajékoztatja a csaladi
potlékban részesiilo sziil6t, hogy milyen jogkdvetkezményekre szamithat.

A gyermek, betegség utan csak orvosi igazolassal johet Ovodaba, az igazolasnak tartalmaznia
kell a betegség miatt bekovetkezett tdvollét pontos id6tartamat.

Az 6vodabdl hazaadott beteg gyermeket minden esetben csak orvosi igazolassal fogadjuk Gjral
A sziil6 altal kért vagy bejelentett 3 napnal tovabb tart6 hidnyzast a sziild irasban igazolja. Az
igazolast az 6vodaba érkezéskor a pedagogusnak at kell adni.

Késés:

Kérjiik a sziiloket, igyekezzenek a késést elkertilni.

Ha mégis késnének, kérjik a kedves sziiloket, hogy telefonon jelezzék, hogy a csoport
szamitani tudjon a gyermekre. Betegség vagy egyéb okbol vald tadvolmaradast, legkésébb a
hianyzas napjan 9 oraig sziveskedjenek jelezni az 6voda fele.
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2.11 Az 6vodai jogviszony megsziinésének szabalyai

Megszlinik az évodai elhelyezés,

Ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul 5-nél tobb napot van tavol, feltéve, hogy az
ovoda a szilét legalabb ketté alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire.

Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

A felmentést engedélyezo szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasra

Ha a gyermeket felvették az iskolaba a nevelési év utols6 napjan.

Az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
Ha szakértdi bizottsag javaslatara specialis intézménybe helyezik 4t a gyereket.
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2.12 Etkezés

Etkezések idSpontjai:
9:30 ora tizorai
12:00 6ra ebéd
15:00 6ra uzsonna

Minden csoportban hetente egy napon z6ldség-gyiimolcsnapot tartunk.

Az 6voda konyhdjaban csak a személyzet tartozkodhat.

A gyermekek étkezésének megrendelése naponta torténik. Hidnyzas esetén az étkezés
lemondhat6é minden nap 8:30-ig!

A téritési dij beszedése minden hoénap maésodik hetében, kedden és csiitortokon, kettd
iddpontban torténik. A hidnyzasok miatti levonas a kovetkezd befizetéskor irhatd jova. Be nem
jelentett hidnyzas esetén a sziil0 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

2.13 A szocialis tamogatas elvei

A gyermek sziilei a szocialis tamogatés — ideértve a nem alanyi jogon jaré étkezési tamogatast
IS — iranti irasos kérelmiiket az intézmény vezet6jéhez nyujthatjak be.

Az intézmény a rendelkezésre allo forrdsok / alapitvanyi tdmogatds, orszagos egyhazi
tdmogatas/ birtokdban dont a tAmogatas mértékérdl. A kérelmek elbirdlasdnak szempontjai,
elvei:

o arendelkezésre allo keret 0sszege,

o a gyermek szocialis helyzete (¢letkoriilmények, anyagi helyzet) — gyermek- és
ifjasagvédelmi felelds ajanlasa,

o a gyermek magaviselete, egylittmiikodési készsége — 6vodapedagodgusi ajanlas.

A tamogatas modja, az elosztas rendje:

e A szocidlis tAmogatas egydsszegii kifizetés form4jaban torténik.
o Az étkezési tamogatis modja a gyermek étkezési koltségeinek illetve az 6sszeg egy
részének az intézmény altali atvallaldsa.

Az alanyi jogon jar6 szocialis tamogatas:

e Az alanyi jogon jar6 szocialis tamogatasok fajtait és jogosultsagainak kritériumait a
mindenkor hatalyos jogszabalyok rogzitik.

o A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az aldbbi jogcim
alapjan kérhetik a sziilok gyermekiiknek:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,
C) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
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e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér személyi  jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢&s
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

2.14 A gyermekek jutalmazasanak elve és formai

A nevelGtestiilet javaslata alapjan megjutalmazzuk azokat a gyermekeket, akik egyénileg vagy
csoportosan kiemelkedd teljesitményt nytjtanak valamilyen teriileten (sport, rajz, mese-vers
mondas stb.).

Szobeli dicséret alkalmazasakor igyekeziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre mélto
tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

Ballag6 nagycsoportosainkat targyi jutalomban részesitjiik, kirdndulasukat anyagilag
tamogatjuk.

2.15 Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

Az 6vodapedagogus, pedagodgiai asszisztens, dajka szobeli elbeszélgetést tesz a gyermekkel a
helyes viselkedési és magatartdsi formakkal kapcsolatban. Figyelmezteti cselekedetének
kovetkezményeire. Ha ezek az intézkedések nem célra vezetdek, hatarozott tiltas kovetkezik,
bizonyos jatéktol vagy jatszotarstol, meghatarozott idore.

Akar tevékenységbdl kivonjak a gyermeket (pl. leiiltetéssel), avval az utasitassal, hogy gondolja
végig tettét, majd az esetet ismételten megbeszélik.

A sziilg jelenlétében is torténik elbeszélgetés.

2.16 A gyermekre vonatkozé 60vo-védo eléirasok szabalyok

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek felligyeletérdl, a nevelés egészséges €s
biztonsagos feltételeinek megteremtéséral.

A gyermekek rendszeres egészségiigyi felligyelete ingyenes. Sziikség esetén a védond az 6voda
rendelkezésére all, alkalmanként tisztasagi sziirést végez.

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozd gyermek 6vodaba torténd bevétele a tobbi gyermek
egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.

Az 6vodaba gyogyszert behozni, azt a pedagogusnak atadni, bent hagyni a gyermek kezelésére
tilos!

Az dvodaban dolgozdok gyogyszert nem adhatnak be a gyermekeknek, kivétel abban az esetben
fordulhat el6 (pl. asztma), ha a gyermek orvosi utasitasra adlland6 gydgyszerszedést igényel, és
orvosi igazolassal ala tudja tamasztani.

Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, a sziiloket azonnal értesitjiik. Ilyen esetben a sajat
¢s a tobbi gyermek védelme érdekében haladéktalanul el kell vinni a beteg gyermeket és ezutan
orvosnak megmutatva csak orvosi engedéllyel johet ismét az dvodai kozosségbe!
Intézménylinkben a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat ellaté d6vodapedagdogus munkajat a
gyermekjoléti szolgalat segiti, sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a gyamiigyi hatésagokkal.
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A sziil6k tajékoztatdsa és egyetértése utan a raszoruld gyermekekkel szlirévizsgélat alapjan
logopédus foglalkozik.

Az o6vodaba jaradshoz a jogviszonybol szdrmazo jogok és kotelezettségek gyakorldsdhoz,
teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelét korlatozzuk.

e A gyermek ¢kszereket, otthoni jatékokat ne hozzon be, mert ezért feleldsséget nem
tudunk véllalni.

e A gyermek életkordhoz és az 6vodai nevelés szellemiségéhez nem ill6 targyakat, szaro,
vago, agresszivitast sugalld, fegyverszert, ijeszt0 jatékszereket, targyakat nem szabad
behozni.

o Egészségre karos eszkozoket, szereket az 61t6z6 szekrényben hagyni TILOS!

Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karokért a nevelési intézmény nem felel.

Gyermek sziiletésnapjara behozott tortardl, siiteményrdl kérjiik a szamlat is, hogy ismerjiik a
vasarolt termék szarmazasi helyét €s a vasarlas idejét. A hozott ételfélébol is ételmintat tesziink
el az ANTSZ altal meghatarozott médon.

A baleset, tliz és bombariadé esetén az eldirasok és intézkedési feladatok betartasa kotelezo (az
intézményi SZMSZ tartalmazza részletesen.)

Az 6voda egész teriiletén, €s annak 5 méteres korzetében tilos a dohanyzas.

Kérjiik a sziiloket, hogy lakascim, valamint telefonszdm valtozasaikat sziveskedjenek az
6vodapedagdgusoknak az elérhetdség miatt bejelenteni.

2.17 Az 6vodaba behozando felszerelések

Az 6voda biztositja a foglalkozasokhoz sziikséges eszkdzoket, igy csak a gyermek személyes
holmijara van sziikség:

valtocipd a csoportszobai tartdzkodashoz;

valtoruha / also, felso ruhazat /;

fogkefe;

kényelmes ruha torndhoz;

pizsama a délutani pihendhoz

Kérjiik, hogy az 6vodéaba behozott ruhakba, cipdkbe, ruhazsakokba a gyermek nevét, jelét
feltlintetni sziveskedjenek, és ezeket az 61toz0szekrénybe helyezzek el.

Mini és kiscsoportos gyermekek hozhatnak kisméretli ,,alvokakat” a délutani pihenéshez, de
kérjiik, hogy az 6vodaba ne hozzanak cumit, cumisiiveget és pelenkat!

Az 6voda biztositja a gyermekek szdmara az dgynemiit és a toriilkozot. A sziild koteles az
agynemiit és a toriilkozot tisztan tartani, sziikkség esetén megvarrni, a megbeszélt idépontban
hazavinni és kimosni. Ha az dgynemi és a torolkozd elveszik, annak arat koteles a sziild
megtériteni az 6vodanak.

Az dvodai bejarashoz nem sziikséges dolgokért, targyakért az dvoda feleldsséget nem vallal.
Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodéaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, 6rzésiiket az dvoda biztositani nem tudja, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az
intézményt karfeleldsség €s kartérités nem terheli.

A pedagbdgusok altal 6vodai foglalkozasokra bevitt, altala hasznalt, készitett pedagdgiai
eszkozokre vonatkozd védo- 6vo eldirasok:
e Ovja az 6voda berendezési és felszerelési targyait
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e aleltari targyakért és az altala hasznalt eszkozokért leltari feleldsséggel tartozik

e az eszkozok, berendezések hibajat kotelességiik a vezetd vagy vezetd-helyettes tudomasara
hozni

¢ hibas, balesetveszélyes eszkoz, berendezés hasznalata tilos

e az dvoda teriiletén, az épiilet felszereltségében, eszkdzeiben, berendezéseiben eldidézett
kart a karokozonak meg kell téritenie.

2.18 Gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermekek nevelése folyamatosan torténik, a pedagogus altal szervezett formaban,
figyelemmel kisérve az életkori és egyéni fejlesztés feladatait, a készség és a képesség fejlesztés
anyagat és modszereit.

Az 6voda a gyermek Ovodaba 1épése pillanatatol a csaladdal egyiitt felelds azért, hogy a
gyermek személyiségének alakuldsa megfeleljen a fejlédés vérhaté eredményeinek. A
nevelOtestiilet  altal kidolgozott szempontok alapjan végezzilk az ¢&vodai nevelés
eredményességének vizsgalatat. A pedagdgiai programunkban megfogalmazott elérendd célok,
a kimenet varhatdo eredményei, az 6vodapedagdgusok feladatai alapjan készitettiik el az
értekeléshez és elemzéshez hasznalt adatlapokat, kérdéiveket. Pontosan meghataroztuk, hogy a
nevelési év adott szakaszaban ki, mit, mikor, hogyan értékel. Az eredményeket elemezziik, a
pozitiv eredményeket megerdsitjiik, a hianyossagok potlasara intézkedési tervet készitlink. Az
intézkedési tervben rogzitjiik a cselekvési 1épéseket, modszereket, eszkozoket, felelosoket,
hatarid6t és azt, hogy mit, mivel dokumentalunk

A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése az alabbi tdblazatban meghatdrozottak szerint
torténik. A gyermekekrdl késziilt feljegyzésekbe a sziild elére egyeztetett iddpontban
beletekinthet, szamara ez nyitott dokumentum. Az évvégén késziilt gyermektiikrot a sziil6 is
alairja.

Téma Felmérést | Korcsoport Id6pont Moédszer | Dokumentélas
veégzi
Bemeneti értékek | Ovodapedagoé | Mini csoport Szeptember- Beszélgetés, Irasos feljegyzés
gus oktober megfigyelés 3 éves
Fejlédési mutatok | Ovodapedago | Haladd, kozépsé, December Beszélgetés, frasos feljegyzés
gus Nagy csoport megfigyelés 4-5 éves
Ev végi fejlddési | Ovodapedagd | Mini- haladé és Méjus Megfigyelés, 3-4-5 éves gy.
mutato gus kozEéps6 csop. felmérés irasos felj.
Kimeneti értékek | Ovodapedago | Nagy csoport Majus Megfigyelés Irasos feljegyzés
gus 6-7 év

A sziil6 kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, és ehhez megadjon minden
téle elvarhatd segitséget és rendszeres kapcsolatot tartson gyermekével foglalkozo
pedagogusokkal.
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3. Az intézmény létesitményeinek hasznalati rendje

A gyermekek védelme érdekében az 6voda udvari bejaratat felsé tolozarral lattuk el, melynek
hasznalata valamennyi dolgozo és sziil6 feladata. / Csengetés utan lehet az 6vodaba bejutni/
Az 6voda udvaran a jatékokat csak az 6vodas gyermekek hasznalhatjak az é6vodapedagodgusok
feliigyeletével.

A sziil6 gyermekét atoltdzés utan az 6vodapedagogusnak adja at.

A sziil6 a gyermek atvétele utan koteles elhagyni az dvoda teriiletét, beleértve annak udvarat is.
Utcai cipdvel a csoportszobaba 1épni téli és esds idoszakban nem szabad.

A sziilok eldre egyeztetett idépontban latogathatjak a csoportszobdkat a déleldtti fejlesztések
idején. / nyilt nap, linnep, beszoktatas/

Kérjiik, hogy a kerékparral érkezé gyermek az 6voda udvaran ne kerékparozzanak.

Ovodai tinnepeinkrdl, azok idejérdl, az iinneplés modjardl, linnepi ruha sziikségességérdl
id6ében tajékoztatast adunk.

3.1 Egyiittmiikodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
szlikség van igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra és dszinteségre. Probléma, konfliktus, ellentét
esetén a sziild0 mindenképpen eldszor a csoportban dolgozd 6vondvel beszélje meg a
probléméjat. Ha gondjat nem érzi elintézettnek, keresse fel az o6voda vezetdjét. Ha a
megbeszélés nem vezet eredményre, akkor a Panaszkezelési Szabalyzatban megfogalmazottak
szerint cselekedjen.

Az 6vodapedagogussal elézetes megbeszélés alapjan fogadodra keretében tud beszélgetni a
sziild. Kérjiik a sziiléket, hogy a csoportban 1év6 pedagdgus napi munkajat (a gyerekek
érdekében) hosszabb beszélgetésekkel ne zavarjdk meg.

4. FONTOS TUDNIVALOK

A dohanyzas az intézmény egész teriiletén tilos!!!

Beteg, lazas, kilitéses és egyéb fert6zé betegségben szenvedd gyermek az intézményt nem
latogathatja!

A hitoktatasban valo részvétel kotelezd.

A nagy egyhazi linnepeken, az istentiszteleteken a megjelenés elvart!

A hazirenden kiviil, 6vodank mikodésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmeriilt

kérdésekkel, forduljanak bizalommal az oOvodavezetohoz, illetve Ovodank illetékes
munkatérsaihoz.
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5. ELERHETOSEG

Qvodavezet6: Aszddi Zoltanné
Ovodavezet6-helyettes: Gavlik Adrienn
Tel./Fax: 06/53-370-388

A héazirend megismerését és tudomasul vételét a sziilok aldirasukkal igazoljak. A hézirend
olvashat6 a fenntarté honlapjan vagy megtalalhaté az 6voda faligjsagan és az 6vodavezetd

irodajaban.
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6. JOVAHAGYASI, EGYETERTESI,
VELEMENYEZESI ZARADEK

A Hazirendet modositasat a neveldtestiilet 2022.02.27-én  megtartott neveldtestiileti
értekezletén 100 %-os igenld szavazattal elfogadta, az tilésen késziilt jegyzOkonyv iktatdszdma:

jegyzokonyv vezetd

A Hazirend életbelépésének idOpontja: 2022.03.01.

intézményvezetd

Az igazgatotanacs tagjai a Hazirendben leirtakat megismerték, véleményezési jogukkal élve
2022. -én a dokumentumban foglaltakkal egyetértettek.

alairas

A sziil6i szervezet a Hazirendben leirtakat megismerte, véleményezési jogaval élve 2022.-¢én a
dokumentumban foglaltakkal egyetértett.

alairas
Zaradék:

A Hazirendet a fenntarté 2022.......... -a/én ...... 12022 sz. hatarozataval jovahagyta.

alairas
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